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功能概述： 通过采购方提供的注册地址，进行注册操作

路径： 浏览器输入采购方提供的注册地址

操作步骤

1. 点击邮箱内注册链接

01-注册认证登陆
�� 重点提示： 本文档整理自甄云  SRM 操作手册；操作问题可拨打客服热线  400-116-
0808。  原文： 腾讯文档 。

“

01-注册认证登陆

一 . 供应商注册

https://docs.qq.com/aio/DWmdGQWtGQnpqRnd0?p=tHABH85m0H6xlvU3Dt69vI


3. 完善注册必填信息，用户名（自己的名字）、密码、确认密码、手机若已注册则不可再次注册。查看
并勾选 “我已阅读并同意《 SRM用户协议》和《隐私政策声明》 ”，点击注册按钮【系统提示 “
您的账户： XXXX注册成功 ”，点击返回登录按钮可登陆刚注册好的账号】

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/06c81af10b3188c7db14a082fe7bcbfd.png


6. 如提示 “该企业名称在本平台已验证，无法重复验证，请确认您的企业是否已注册！  ”
，可按以下操作点击重置密码，尝试用手机号重置密码，如提示手机号未注册，则可点击企业找回，
提交后等待审批，如紧急可联系采购方加快处理

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/a73a43c3e1b4c20fd4ba83f7232748b3.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/5bbb3437256dc963dcb8b3a48e2a5c3a.png


8. 如果提示 “该手机号已注册 ”
，则可直接用此手机号登录，可按以下操作可直接通过此手机号登录，如果忘记密码，可点击忘记密
码，来重置密码

功能概述： 注册成功后，对企业进行认证

路径： 企业认证 -企业认证 -企业认证

操作步骤

1. 依据企业认证阶段信息，完善每个阶段认证信息，当前阶段完成后，才能进入下一阶段

3. 第一步完善企业认证阶段，带星号则必填 ,或点击【自动识别】上传营业执照  自动识别填入信息

二 . 企业认证

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/3fdf7d170029e69fdc45c6bbb3cc7374.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/70d2c146d02795b47820b64453b93736.png


6. 点击【保存】进入企业认证的下一步企业验证阶段，企业邮箱、对公账户打款、人工材料审核认证

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/5f398b9a1665947c8bceddc92e442626.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/428b75fd7c231310e7e3509761c998e6.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/808542b447eb9f7d5ad8f3be6269478a.png


9. 企业邮箱验证后，进入【企业主要信息】阶段，确认登记信息无误后，点击【下一步】

11. 确认【企业次要信息】阶段信息无误后，点击【下一步】

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/0cd7b7bf0a66230d5379c88c8ca5ccfe.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/d8f1b6399b0bdabe0aa54d272b953924.png


13. 【管理员申请】阶段上传申请附件，点击【下一步】

15. 申请附件上传完成后，【预览】阶段可查询各个阶段展示的信息，确认无误后，点击【提交】按钮，
若发现有误需更改则点击【上一步】退回至对应【阶段】

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/8b51f9e269088e7e06bab404cd27d5b5.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/7e11cd2abac144ac3f3bf27e84c470e8.png


【备注：企业审批一般 5
分钟审批通过或者拒绝，拒绝原因会显示在右上角的消息按钮中，可查看具体原因，重新
维护后再次提交。如果一直在等待审批的界面，说明之前身份信息那勾选了我要采购，需
联系采购方进行处理】

“

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/ca2f81051d5344c4b80b9d5b3faf7e8b.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/675f3b3d6625eee20eec0bc2e2fa5300.png


正式登录地址： https://cloupor.going-link.com/

注意：推荐浏览器

IE 11+ / Chrome 60+ /Firefox 45+ / Edge 12+ / Safari 10+

首页支持

账号 /手机登录：多种登录方式

忘记密码：找回密码

供应商注册：供应商通过门户进行注册

服务中心 ->资料资料下载：获取操作手册、视频等材料

查看公告及招投标信息

三 . 登录信息
1. 登录系统



可通过工作台【设置布局】按钮，自定义工作台布局，包括选择展示的卡片，调整卡片位置及大小

2. 工作台

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/1f7b42587f8e67ff3e97bfc23c1a0b91.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/5d1cb66e7ea922d5f1298eafd3b6f1a3.png


角色切换：当账户存在多角色时，通过右上角账户图标进行切换

可在右上角点击头像图标打开个人中心进行设置；

3. 个人中心设置

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/287b56330191812d6fe30f13f850d570.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/5ee00635a00b646bec33ff3c5e919771.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/a7784066d5d8cdc66d95fd0f4de4f4a6.png


个人中心设 -账号信息：可在【账号信息】中修改默认角色及默认公司

个人中心设 -
安全设置：可在【安全设置】中修改密码、绑定手机、邮箱，并进行认证；如果使用电子签章，可在这里进行
【实名认证】

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/fc56bbfd3d3860b854ef8a535500cf27.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/6dc90966c90b537083c497e7d31b97cb.png


个人中心设 -偏好设置

个人中心设 -
默认值设置：可在【默认值设置】中设置默认的公司、业务实体、采购组织、采购员、库存组织；当进行单据
新建时，可默认至单据上

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/d746c76e6c38cdfdf13aa7fbdc164ae4.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/65db702d35424b25d77d52bc32a9798f.png


页面查询个性化

1. 界面中可通过【筛选】调整  显示 /隐藏  查询条件
2. 调整查询条件后，可【另存为】账号的  筛选方案；并可设置为默认、重命名及删除
3. 右侧可选择表格下的排序条件及方向 ——部分页面支持

标签  默认、顺序及重命名

部分页面可通过表格标签最右侧的设置按钮打开个性化设置（按钮默认隐藏，需要鼠标移动过去后才能显示）

1. 可拖拽标签标题，调整标签的位置
2. 可对标签进行配置【设为默认】当页面打开时默认到该标签

【重新命名】对标签名调整

4. 页面个性化

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/0364490f56cc22a63007bf52e4080049.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/00c5193c4d75f69a1bd49afbfd882e51.png


【显示数量】设置标签是否显示该项下的  条目数量

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/679313ebcfe6cc28d3123671199dcf8c.png


页面查询个性化 -列现场、隐藏、顺序、冻结

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2026-07/666b7efa3445b7221a6e5a015f2e3482.png


可通过表格标题最右侧的设置按钮打开个性化设置

1. 个性化设置阿牛可进行显示密度和是否斑马纹设置
2. 可拖拽列标题，调整列的位置
3. 可配置【显示 /隐藏】列按钮；并可对列名进行调整，及左侧 /右侧冻结设置
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