
1、共享打印机名单
2、添加打印机
3、打印机使用

二、打印机



地点 打印机名称

工厂 QIANTAI226

熊猫 cloupor 17 office 、 cloupor 18 office

笔记本用户请先连接网线，再进入控制面板添加打印机
详细添加步骤请参考： 添加打印机

1、共享打印机名单
�� 重点提示： 笔记本使用共享打印机前须 先接好网线 ，再按添加打印机流程操作。“

共享打印机名单

注意事项



1. 打开 控制面板 ，点击「设备」

2. 点击「打印机和扫描仪」

2、添加打印机
�� 重点提示： 通过 控制面板  → 设备和打印机  → 添加打印机
，从列表选择共享打印机，等待驱动自动安装至「准备就绪」。“

操作步骤

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2024-05/image.png


3. 点击「添加打印机和扫描仪」

4. 在列表中选择需要使用的共享打印机

https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2024-05/1Ktimage.png
https://doc.clouporoa.cn/uploads/images/gallery/2024-05/drVimage.png


5. 点击「添加设备」

6. 等待自动连接并安装驱动，显示 准备就绪 后即可正常使用
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卡纸处理： 如遇打印机卡纸，请联系信息部协助处理，请勿自行拆卸，以免损坏设备
用纸要求： 打印时请勿使用二次用纸，特别是纸面有异物的情况，可能导致严重故障

3、打印机使用
�� 重点提示： 打印机卡纸请 联系信息部 处理；打印时 禁止使用二次用纸
（尤其带有异物的纸张）。“

使用规范


